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COMUNICADO

Fluxo de processos para a solicitagao, distribuicao e inventario de materiais de
expediente.

Recebimento do pedido no setor
da SAFM (Subgeréncia de
fornecimento de materiais)

Acesso ao sighp:
www.sigbp.pb.gov.br

Envio de malote para os
Postos e ciretrans

Envio dos itens
solicitados com a
guia de requisicao
para o recebimento

Acesso com Login e Verifica a requisi¢do e a
senha, caso ndo possibilidade de
tenha seguir os atendimento nos

passos abaixo. quantitativos disponiveis

1. Caso nao tenha acesso ao sistema Sigbp, enviar ao Gabinete da Superintendéncia via PBdoc, uma solicitagdo de
acesso junto a SEAD, visando “acesso de requisitante”, com os seguintes dados:

e Nome completo e C(Cargo

e Matricula e Funcgao

o (Cpf e lotacdo

e Email institucional e Telefone de contato

2. Caso ja tenha acesso ao sistema Sigbp, mas perdeu ou teve senha expirada, entrar em contato diretamente com o
suporte ao Sistema na Central de Atendimento ao Sigbp:

o Atendimentosigbp@sead.pb.gov.br

o Telefones: 32089816 / 3208-9817 / 98858-6067

3. Cada setor requisitante deverd ter no minimo dois usuarios cadastrados no sistema Sigbp, visando evitar a
descontinuidade das solicitagdes em caso de auséncia/férias.
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